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INSTRUKTION FOR VALBEREDNINGEN
| HSB SKANE

Inledning

Enligt HSBs kod for foreningsstyrning bor foreningsstimmans beslut vid val av valberedning,
styrelse, foreningsgranskare samt foreningsvald revisor om det beslutats att sddan ska véljas
beredas genom en av medlemmarna styrd, strukturerad och transparent process, som ger alla
medlemmar mojlighet att ge sin syn pd och ldmna forslag i respektive friga och som skapar
goda forutsittningar for vil underbyggda beslut.

Valberedningen ska genomfora en systematisk och kompetensbaserat arbetssitt, vilket innebér
att kompetensen skall genomsyra hela processen och sérskilt beakta méngfald for att soka
kandidater till dessa poster. Som underlag for sina forslag ska valberedningen bedéma i vilken
grad den nuvarande styrelseordforanden och 6vriga styrelsen uppfyller de krav som kommer att
stillas till foljd av foreningens utmaningar och framtida inriktning.

1. Tillsattande av valberedning
Foreningen ska ha en valberedning som representerar foreningens medlemmar.

Valberedningen ska besté av upp till fem ledaméter. Enligt stadgarna ska valberedningen ha
minst tre ledamoter. Valberedningen ska ha en god geografisk spridning inom HSB Skéane.

Valberedningen bor vara sammansatt sa att hdnsyn tas till bredd i kompetens och spridning over
alder och kon.

I valberedningen ska inte inga personer som bedriver/ar anstilld i med féreningen
konkurrerande verksamhet, som har gatt i personlig konkurs, har forvaltare, ar belagd med
naringsforbud eller stér i skuld hos Kronofogdemyndigheten.

Foreningsstimman ska utse valberedningens ledaméter, en av ledamdterna utses till ordférande.
Styrelseledaméter eller verkstéllande direktdren ska inte vara ledamot av valberedningen.
Mandattiden for valberedare &r tva ar. Vid val av helt ny valberedning ska mandattiden for
hilften, eller vid udda tal nirmast hogre antal, vara ett ar.

En extra stimma ska hallas om antalet valberedare understiger tre, och da ska ett fyllnadsval
goras.

Arvoden och andra ekonomiska erséttningar till valberedningen framgar av punkt 5 i denna
instruktion.

2. Valberedningens arbetsuppgifter

Valberedningen dr foreningsstimmans organ for beredning av stimmans beslut i val- och
arvodesfragor med syfte att skapa ett bra underlag for stimmans behandling av dessa drenden.
Valberedningen ska i sitt arbete med nominering av styrelse och foreningsgranskare tillimpa
HSB kod for foreningsstyrning samt folja vad som foreskrivs i foreningens stadgar och denna
instruktion.
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Valberedningen ska ge foreningens medlemmar tillfélle att limna forslag pa nominering till
styrelse, styrelseordforande, foreningsgranskare, valberedning samt om sé forekommer,
fortroendevald revisor. Valberedningen ska vid detta tillfalle informera om aktuell
nomineringstid som maéste inledas senast sex ménader fore ordinarie stimma.

Valberedningen ska kontakta samtliga fortroendevalda personligen, for att avstimma hur érets
arbete forlopt.

Valberedningen ska pa foreningsstimman ldmna en redogérelse for hur den har bedrivit sitt
arbete. Denna ska medfolja kallelsen till foreningsstimman och presenteras pa foreningens
hemsida.

Valberedningen ska ldmna nedanstaende uppgifter betrdffande ledamot/nominerad som foreslas
for omval/nyval nér dessa presenteras:

*  Huvudsaklig utbildning och arbetslivserfarenhet.

Ovriga uppdrag inom HSB och andra visentliga uppdrag.
+  Alder, kén, hemort och omradestillhorighet.

* Vid forslag till omval, vilket &r ledamoten invaldes.

Ovriga uppgifter som kan vara av betydelse for medlemmarna vid beddmningen av den
foreslagna ledamotens kompetens och oberoende.

*  Valberedningen ska ocksé redogora for om referenser tagits.

Valberedningens arbete ska bedrivas sa att det, till foreningens fortroendeuppdrag, inte foreslas
personer som bedriver/ar anstilld i med foreningen konkurrerande verksamhet, som har gétt i
personlig konkurs, har férvaltare, dr belagd med néringsfoérbud eller star i skuld hos
Kronofogdemyndigheten.

Valberedningen har rétt att av kandidater begéra utdrag ur belastningsregistret.

Valberedningen ska informera foreslagen styrelseledamot i HSB-forening som &r registrerad for
inlaningsverksamhet att denna ska genomga ledningsprévning hos Finansinspektionen.
Finansinspektionen gor en ldmplighetsprovning av personerna sett bland annat mot uppgifter
som hdmtas in fran Polisen, Upplysningscentralen och Skatteverket. Provningen sker enligt
sdrskilda rutiner.

Valberedningen ska ocksa informera nominerade hur personuppgifter behandlas.

Valberedningen ska ldmna forslag pa styrelsearvode, uppdelat mellan ordférande och 6vriga
ledaméter samt arvode till foreningsgranskare och i forekommande fall till fortroendevald
revisor. Valberedningen skall ocksé foresla principer for andra ekonomiska erséttningar for
styrelsens ledamoter och féreningsgranskare samt eventuell fortroendevald revisor.

Valberedningens forslag till de olika fortroendeuppdragen ska meddelas foreningen i sé god tid
att forslagen kan presenteras i kallelsen till foreningsstimman och pa féreningens hemsida.

I valberedningens redogdrelse ska information ldmnas om vilka personer som nominerats till de
olika fortroendeuppdragen och som fortfarande vill st till stimmans férfogande.
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2.1 Styrelse och styrelseordférande
Valberedningen ska 1dmna forslag pa ledamdéter i styrelsen och forslag pé styrelseordforande.

Enligt HSBs kod for foreningsstyrning ska foreningens styrelse ha en dandamaélsenlig
sammansittning, sett med hiansyn till féreningens verksambhet, utvecklingsskede och
forhéllanden i 6vrigt.

Valberedningens arbete ska bedrivas pa sa sitt att hinsyn tas till bredd i kompetens, spridning
over alder och kon samt geografisk spridning i HSB Skénes omride. Varje marknadsomrade ska
om mdjligt representeras. Dock hogst tre ledamoter frin samma omréde, ordféranden ordknad.

Valberedningen ska pa foreningsstimman presentera och motivera sitt forslag, varvid sérskild
motivering skall ges om ingen fornyelse av styrelsen foreslas.

2.2 Foreningsgranskare
Valberedningen ska 1dmna forslag till antal foreningsgranskare enligt stadgarna.

Valberedningen ska l1dmna forslag pa person(er) till val av fortroendevald(a) féreningsgranskare.

2.3 Auktoriserad revisor
I enlighet med stadgarna ska féreningen ha lagst en och hogst tva revisorer.

Om foreningen bedriver inlaningsverksamhet maste samtliga revisorer vara auktoriserade eller
godkénda.

Av dessa utses alltid en revisor av HSB Riksforbund, eventuell ytterligare revisor véljs av
foreningsstimman.

Valberedningen ska i samarbete med HSB-foreningen lémna forslag till HSB Riksforbund pé
den auktoriserade revisor som HSB Riksforbund ska utse. Forslaget sénds till
registrator@hsb.se. Det dr viktigt att det gors i god tid innan féreningsstimman s& HSB
Riksforbund kan utse revisor och HSB-foreningen kan upphandla revisor innan
foreningsstimman.

Valberedningen ska darutover till féreningsstimman ldmna forslag till val och arvodering av

revisor om det foreslas att foreningen ska vilja ytterligare en revisor forutom den som utses av
HSB Riksférbund.

Valberedningens forslag ska meddelas foreningen i sa god tid att forslaget kan presenteras i
kallelsen till foreningsstimman och pé foreningens webbplats.

Valberedningen ska ldmna information om féreslagen revisor pa féreningens webbplats
avseende:

* Omfattningen av den foreslagna revisorns tjanster till foreningen utéver revision under
de senaste aren.

* Det ar revisorn invaldes till uppdraget i féreningen (géller vid omval),
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Valberedningen ska ocksa tillse att ovanstdende information finns pa féreningens webbplats om
den revisor som utses av HSB Riksforbund.

Valberedningen ska pa foreningsstimman presentera och motivera sina forslag samt [dmna en
redogdrelse for hur valberedningens arbete har bedrivits.

2.4 Stammoordférande

Foreningens valberedning ska l&dmna forslag till ordférande for ordinarie féreningsstimma.
Forslaget ska ldmnas i sd god tid att det kan presenteras i kallelsen till stimman. P4 stimman
ska forslaget presenteras av valberedningen. Styrelsens ordforande eller annan ledamot ur
styrelsen ska inte foreslés till stimmoordforande.

2.5 Valberedare

Valberedningen ska forbereda valet av kommande valberedning genom att samla in
nomineringar. Dessa ska presenteras i kallelsen till foreningsstimman och pé féreningens
hemsida. I kallelsen och p& hemsidan ska foreningsstimman ocksa informeras om vilka av
valberedningens ledaméter som avbdjt omval.

3. Sammantraden

Valberedningen ska sammantrdda s& ofta som behovs for att den ska kunna fullgdra sina
uppgifter. Vid sammantréide ska protokoll foras. Dessa ska delges foreningsgranskaren(na) som
underlag for utvardering av valberedningens arbete.

Valberedningen &r beslutsfor om minst hélften av ledaméterna r narvarande.

Om ledamot av valberedningen begir att valberedningen ska sammankallas ska begéran foljas.

4. Sekretess

Mot bakgrund av den information som kan behdva ges till valberedningen ska valberedningens
ledamoter teckna sekretessforbindelser som syftar till att undanroja risk for att sadan
information sprids selektivt i valkretsen. Valberedningens ledaméter ska tillvarata samtliga
medlemmars intresse och inte obehdrigen réja vad som forekommit i valberedningsarbetet.

5. Arvode till valberedningen

Arvode utgér till valberedningen enligt beslut pé foreningsstéimma. Styrelsen bereder frdgan om
arvode till valberedningen.

Arvoden till valberedningen ska utgé enligt foljande:

Fast arvode
- 0,5 inkomstbasbelopp ska utgdra ordférandens arvode.

- 0,2 inkomstbasbelopp ska utgdra arvode till var och en av de Gvriga ledaméterna.

Rorliga arvoden (motesarvode)
- 2 % av ett inkomstbasbelopp ska per bevistat ssmmantrade utga till ledamot

- motesarvode ska dven utga vid medverkan pa styrelsemoéten, konferenser, kurser etc.
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Ersattning for forlorad arbetsinkomst

Om ledamoten tar tjénstledigt frén sitt ordinarie arbete for att medverka vid méten med
valberedningen, styrelsemoten, konferenser, kurser etcetera, ersitts den forlorade
arbetsinkomsten mot uppvisande av 16nebesked eller motsvarande. Samma regler géller om
han/hon véljer att ta semester, utnyttja inarbetad tid, utnyttja arbetstidsforkortning eller
motsvarande.

Reseersittning
Reseersittning utbetalas enligt samma regler som géller for anstélld personal och som
sammanfattas i HSB Skanes resepolicy.

6. Utbildning av valberedare

For att kunna utfora valberedningsarbetet inom ramen for denna instruktion, kan det uppsta
behov av utbildning for valberedningens ledaméter. Normalt sammantrdadesarvode,
reseersittning och ersittning for eventuell forlorad arbetsinkomst ska utga till valberedare som
deltar i sddan utbildning.

7. Anslag for uppdraget

For kompetensutveckling och deltagande i aktiviteter pa grund av uppdraget ska
Foreningsgranskarna ha tillgang till ett arligt anslag om 0,2 prisbasbelopp per person. Anslaget
beslutas av stimman.

8. Utvardering av valberedningens arbete

Valberedningens arbete ska &rligen utvirderas av féreningsgranskare med stadgar, HSBs kod for
foreningsstyrning och denna instruktion for valberedningen som grund. Foreningsgranskare ska
1 ett separat dokument bifogat till arsredovisningshandlingarna, kortfattat redovisa for
uppfyllandet av valberedningens arbetskriterier.

9. Andring av instruktionen

Vald(a) foreningsgranskare ska, i samrad med valberedningen, till foreningsstimman lamna
forslag pa sadana dndringar av denna instruktion, som de beddmt vara lampliga.

Instruktionen ska érligen faststillas av foreningsstimman.
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