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INLAMNING AV FORVALTNINGSBERATTELSE,
PROTOKOLL OCH KASSAINTYG

Foérvaltningsberattelse

Forvaltningsberittelsen  kompletterar den  information som ldamnas i
arsredovisningens sifferdel. HSB har i ar tagit fram en mall for hur
forvaltningsberittelsen ska skrivas. I och med de nya regelverken K2 och K3 ir
forvaltningsberittelsens utformning mer styrd dn tidigare. Mall finns pa HSB-
Portalen.

Forvaltningsberittelsen ska innehalla 5 givna rubriker samt tre nyckeltal.

De fasta rubrikerna ér:

e Verksamheten

Visentliga hindelser under och efter rikenskapsaret
Medlemsinformation

Flerarsoversikt

Forslag till resultatdisposition

Nyckeltalen som maste vara med ér:
¢ Nettoomsittningen

e Resultat efter finansiella poster

e Soliditet

Vilka protokoll ska vi lamna till revisorerna

Samtliga protokoll fran bokslutsarets styrelsemoten ska lamnas till revisorerna
tillsammans med protokoll fran foreningsstimman och det konstituerande motet.
Revisorerna vill dven se protokoll fran méten som hallits efter bokslutsarets slut
fram till granskningsdagen. Alla protokoll ska vara underskrivna. Det gar bra att
maila in digitala protokoll till granskning om dessa &r inskannade original.

Vad ska ett kassaintyg innehalla?

Kassaintyget anger behallningen av foreningens handkassa per bokslutsdagen och
skrivs under av foreningens kassor. Kassaintyget ldmnas till slutgranskning
tillsammans med styrelseprotokollen.
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UNDERSKRIFT AV BOKSLUTET

Vilka skriver under bokslutet?

Styrelsens ordinarie ledaméter skriver under bokslutet i enlighet med det senaste
registreringsbeviset. Foreningsvald revisor skriver under bade bokslutet och
revisionsberittelsen.

Dir foreningar har BoRevision som revisionsfirma skriver ordforande dven under
sidan om styrelsens uttalande. Sidan gar inte till tryck.

Hur gér man med underskrift av bokslut om ordinarie ledamot avgatt
under aret?

Om ordinarie ledamot har avgatt under aret och suppleant intrétt i ordinaries stille
skriver suppleanten under bokslutet. Bytet maste dock vara beslutat och
protokollfort pa styrelsemote. Bytet ska dven anges i forvaltningsberittelsen. Om
en ordinarie ledamot har avgatt under aret utan att ersittas av suppleant, ska dven
detta fortydligas i forvaltningsberittelsen.

KALLELSE TILL STAMMA OCH UTDELNING AV
ARSREDOVISNING

Nar maste vi satta upp kallelsen till stimman?

Kallelse till foreningsstimma ska ga ut till medlemmarna senast 2 veckor innan
ordinarie stimma eller enligt foreningens stadgar. I stadgarna anges ocksa hur
kallelsen ska distribueras till medlem. Kallelse sitts vanligtvis upp pa synlig plats
i foreningens fastighet, men kan ocksa ga ut till medlem via hemsida och e-post.

Nar maste arsredovisningen senast delas ut till medlemmarna?
Arsredovisningen kan delas ut vid senare tidpunkt #n kallelsen, men méste finnas
tillgdnglig for medlemmarna senast 1 vecka innan stimman. Stadgarna reglerar
hur arsredovisningen ska distribueras till medlemmarna.

Nar maste motioner senast lamnas in till styrelsen fér att dessa ska
behandlas pa stimman?
Foreningens stadgar anger tidpunkt nidr en motion maste vara styrelsen tillhanda
for att behandlas pa stimman.
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UNDERHALLSFOND, FONDAVSATTNING OCH
AVSKRIVNINGAR

Vad ér en yttre fond eller underhallsfond?

Den yttre fonden eller underhéllsfonden &r en resultatreservation for framtida
planerade  underhallskostnader och bestar saledes inte av  pengar.
Underhallsfonden utgor en del av féreningens egna kapital.

Kan man séatta av en annan summa till underhalisfonden &n vad
underhallsplanen anger?

Foreningen kan gora en extra avsittning till underhallsfonden utéver den
avsittning som underhallsplanen anger.

Varfér gor man avskrivningar?

Foreningens byggnader, ombyggnader, maskiner och inventarier redovisas som
materiella tillgangar och har en begrinsad livslangd. Varje ar skrivs déarfor virdet
ned pa dessa tillgangar, dvs. avskrivningar, och blir en Kkostnad i
resultatrdkningen. Genom att gora avskrivningar fordelas kostnaden for en
investering over tid.

Vad ar K2 och K3?
K2 och K3 ir ett nytt regelverk for redovisning som giller fran och med
2014-01-01. De nya reglerna paverkar foreningens avskrivningar.

I K3 ska i princip alla investeringar och ombyggnationer av betydande virde
aktiveras och skrivas av. Dock finns det undantag att investeringar och
ombyggnationer upp till cirka 10 % av omsittningen kan redovisas som underhall
och sédledes ga mot fonden for yttre underhall. I K2 kostnadsfors investeringen
direkt.

I vissa foreningar medfor de nya reglerna resultatméssiga underskott pa grund av

hogre avskrivningskostnader. For dessa foreningar dr det nodvéandigt att uppdatera
foreningens stadgar.
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ARETS RESULTAT OCH RESULTATDISPOSITION

Ar arets resultat samma som arets férandring av kassan?

Det ér skillnad mellan resultat och kassa. I resultatrdkningen resulterar arets
intdkter och kostnader antingen i ett 6verskott eller underskott, dvs. arets resultat,
som sedan summeras till foreningens samlade resultat (balanserat resultat). Arets
resultat visar ddremot inte hur mycket pengar som foreningen vunnit eller forlorat
under aret. Som exempel dr avskrivningarna i resultatrdkningen ingen betalning av
pengar. Det éar istillet 1 kassaflodesanalysen som kassans foridndring redovisas. I
kassaflodesanalysen visas betalning av arets amorteringar och investeringar.

Vad ar en resultatdisposition?

I arsredovisningens forvaltningsberittelse ldmnar styrelsen ett férslag pa hur arets
resultat ska disponeras, dvs. en resultatdisposition, som faststills pa
foreningsstimman. I dispositionen summeras arets resultat till foreningens
samlade resultat (balanserat resultat). Dispositionen summerar dven skillnaden
mellan fondavsittningen och arets faktiska underhallskostnad till det balanserade
resultatet. Dispositionen visar slutligen foreningens nya balanserade resultat efter
arets forandringar.

I det fall foreningen har antagit HSB normalstadgar 2011 version 4 &r det
styrelsen som beslutar om avsittning och ianspraktagande av yttre fonden. Det dr
emellertid foreningsstamman som beslutar om resultatdispositionen.
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