Manual HSB Webb brf 2004 03 23

TERMINOLOGI

I Polopoly anvinds ett antal grundlidggande begrepp for publicering och hantering av information, eller
innehall som det ocksa bendmns. Nedan foljer en kort genomgéng av denna grundlaggande
terminologi.

Arbetsflode

Arbetsflode (som tidigare kallades workflow) innebér att du definierar en livscykel for
en artikel, som bestér av ett antal stationer eller tillstdnd. Ett arbetsflode kan exempelvis
innebéra att artiklar inte syns p& webbplatsen utan att forst godkénnas.

Artikel

Artikel ar beteckningen for en grundldggande informationsenhet eller -mingd som
hanteras av Polopoly. Begreppet artikel kommer historiskt fran tidningsvérlden men det
ar viktigt att observera att en artikel i Polopoly &r mer &n ett journalistiskt textstycke. En
typisk artikel kan besté av text och kanske en bild, men en artikel kan ocksa besta av en
ljudfil, en film, ett appletprogram eller nagot annat.

Artikelarkiv
Alla artiklar (samt deras versioner) dr sokbara i artikelarkivet. S& dven avpublicerade artiklar.

Artikelmall

En artikelmall ar ett formuldr for en viss typ av artikel. Formuléret fylls i och Polopoly
konverterar innehallet till en artikel av en bestimd typ. Pé sa sétt far man ett konsekvent
utseende pé artiklarna och de bokfors ocksa i systemet sa att man kan soka efter dem
bland publicerade artiklar eller plocka fram dem for redigering.

Arv behorighet

Behorigheter kan séttas direkt pa en avdelning eller ocksa drvas fran en 6verordnad
avdelning. Strukturen pa vilka avdelningar som &érver behorigheter fran andra
avdelningar behover inte vara samma struktur som logiskt bygger upp en webbplats.
Detta askadliggdrs i startsidan genom det grafiska tradvyalternativet Arv behérigheter.

Avdelningar

I Polopoly organiseras artiklar som hor ihop pa négot sitt i avdelningar. En avdelning
fungerar ungefir som en mapp i Windows och kan innehélla bade artiklar och andra
avdelningar. Genom avdelningar skapas den logiska strukturen bakom webbplatsen.
Eftersom redaktorer kan fa behdrighet att publicera avdelningar begrinsas inte
webbplatsen till en fast informationsstruktur. De artiklar och avdelningar som ar
publicerade i en 6verordnad avdelning utgdr den avdelningens innehdllsforteckning.

Avdelningsviiljare

Avdelningsviljaren anvénds for att vélja en avdelning. En annan variant av véljaren kan
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anvéndas for att vdlja flera avdelningar. Viljaren anvénds pé flera stéllen i gréanssnittet
och kan dven forekomma i inmatningsmallar for artiklar och avdelningar. Under
Redigera anvindarinstdllningar pa Startsidan stiller du in hur ménga avdelningar som
ska listas och fran vilken 6verordnad avdelning.

Byline

Byline ér ett begrepp fran tidningsvirlden som betyder ungefar ”skriven av”. Byline ar
en av komponenterna vid s6kning i artikelarkivet. Denna anvinds inte av HSB.

Delsystem

Delsystem ér en direktlank till dvriga tilldiggsmoduler. Genom att klicka pé lanken
Delsystem nar du Polopoly Newsletter Server, Polopoly Discussion Forum, Polopoly
Log Server och Polopoly User Server. Alla anvindare har inte behdrighet till dessa
system.

Favoritavdelning

Under Redigera anvindarinstdllningar pa Startsidan kan du vélja att din
avdelningsvéljare ska inleda med att lista dina favoritavdelningar. Favoritavdelningar ar
avdelningar som du ofta kommer att vilja.

Genvigar

Som redaktor gar du ofta fran startsidan till en specifik avdelnings avdelningsvy. For att
snabba upp detta arbetsmoment kan du ldgga upp lénkar (genvégar) pa startsidan direkt
till ofta besokta avdelningar. Ett annat vanligt arbetsmoment ar att publicera en ny
artikel, vilket du gér genom att g till en specifik avdelning for att dir vélja en
artikelmall. Du kan istéllet, i panelen, 1agga in publiceringsgenvdigar direkt till valda
artikelmallar for publicering i valda avdelningar.

Grafisk tridvy

Den grafiska trddvyn visar ett trdd av avdelningar, dir anvéndaren kan navigera sig fram
till en avdelning. Tridet liknar en filvéljare i t.ex. windows. Pa startsidan kan du vilja
att presentera avdelningar i en av fyra olika typer av tridvyer, Overordnad avdelning,
Overordnad avdelning GUI, Arv behérighet och Publicerade avdelningar.

ID

Varje avdelning och artikel har ett unikt identifikationsnummer. Detta nummer stér
inom parentes efter namnet i innehallsforteckningen.

Hemavdelning

Den avdelning som ligger i toppen av tradvyn for respektive anvéndare.

Inférandetyp

Nér du publicerar en artikel i en avdelning skapas automatiskt en lénk till den artikeln i

den avdelningens innehéllsforteckning. Samma sak sker nér du publicerar en avdelning

i en annan avdelning, en ldnk skapas automatiskt till den avdelningen i den dverordnade
avdelningens innehallsforteckning. Hur ldnken presenteras styr du genom att ange
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artikelns eller avdelningens inforandetyp. Ordet inforandetyp syftar pé relationen
mellan avdelningen och artikeln, och en artikel har saledes en inférandetyp for varje
avdelning den é&r inford i.

HSB anvénder bara Polopolys tva inforandetyper for artiklar, Standard och Crosslink
samt Crosslink for avdelningar.

Innehallsforteckning

Nar en avdelning publicerats och visas pa webbplatsen visas en lista med lankar till de
artiklar och avdelningar som ligger i avdelningen. Denna lista med lankar kallas i
Polopoly for innehdllsforteckning, se exempel pa en sadan i figur 6.

Innehéllspostalternativ

Nér en artikel eller avdelning publiceras i en avdelnings innehéllsforteckning kan olika
instéllningar goras. Innehéllsposten kan vara Ldst eller Osynlig. Innehéllsposter

Innehéllsposter i en avdelning ér de artiklar och avdelningar som é&r publicerade i
avdelningen. Innehallsposter kan ocksd vara HTML-objekt sdsom bilder eller
kolumnbrytningar. Se dven Andra innehdllsposternas ordning.

Kanal Classic

Kanal Classic betyder att informationen publiceras pa Internet. Med hjilp av Polopoly
Content Manager kan du publicera ut information i valfria kanaler, till exempel Internet,
intranét, digital-TV, mobiltelefoner, e-post och fickdatorer. For detta behovs dock nya
mallar som hanterar informationen.

Klicka pa en knapp

Du ska aldrig dubbelkicka pa knappar nér du arbetar i Polopoly. Anledningen &r att
varje gang du klickar pa en knapp sé skickar du ut en begéran till en server att den ska
gora ndgot. Dubbelklickar du sa finns det risk att den forsta begéran du gjorde avbryts
av den andra du skickar ut och kommandot inte verkstills korrekt.

Kombinera avdelningar

Kombinera avdelningar ér en funktion pa startsidan som mdjliggor att lista flera avdelningars artiklar
for redigering.

Last position
Ldst innebdr att lanken till artikeln/avdelningen far en fast position i
innehallsforteckningen, t.ex. dverst eller nederst. Normalt sett flyttas de ned i
innehéllsforteckningen nir en ny sétts in (den nya artikeln/avdelningen placeras

automatiskt overst). Om artikeln/avdelningen ar last kommer detta inte att ske.
Symbolen for Ldst ar ett litet blatt stift .

Mall

En mall dr en informationshallare. Mallar dr de som styr utseendet pa webbplatsen,
layout, farger, bilder och navigation enligt de instillningar som definierats for mallen.
Mallar anvénds dven for att strukturera informationen i systemet.
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Manuell innehallspost

Tillater redaktdren att infora egenhdndigt gjorda JSP- eller HTML-sidor for lagring i
systemet. Se dven Innehallsposter. Anvands inte av HSB.

Navigationspanel

Genom att félla ut navigationspanelen kan redaktoren enkelt navigera mellan
webbplatsens avdelningar. Navigationspanelen ldgger sig till vanster om "normala" vyn
och innehéller avdelningsstruktur, de senast besokta avdelningarna samt mdjlighet att ga
direkt till en avdelning om dess ID &r kint for redaktdren. Dessutom kan du i panelen
skapa genvdgar for snabbpublicering.

Ofirdiga artiklar

Temporart sparade artiklar som invéntar publicering pa given plats i systemet. En
ofdrdig artikel &r en artikel som "sparats tillfalligt" nér du redigerar artikeln. Denna
version av artikeln kommer aldrig att presenteras i externmiljon.

Osynlig

Osynlig innebér att artikeln har en plats 1 innehéllsforteckningen och att den verkligen ér
publicerad i avdelningen. Daremot kommer den inte att visas pa webbplatsen sé lange
den &r osynligt inford. Symbolen for Osynlig ér ett 6ga som blundar . En synlig artikel/
avdelning markeras med ett 6ppet 6ga .

Panel

Se navigationspanel.

-

Polopoly Content Manager &

Forutom bendmningen Polopoly Content Manager anvinds ibland begreppet
publiceringssystemet, bada i betydelsen Polopoly Content Manager.

Position

Du kan bestdmma pa vilken plats i avdelningens innehéllsfortecknings ordningsfoljd
lanken till en artikel ska hamna nir en den publiceras i en avdelning, genom att klicka
pa knappen Fortsdtt (i motsats till knappen Snabbinfoga). Klickar du pa knappen
Snabbinfoga publiceras artikeln overst. Nér du publicerar en avdelning far du alltid
mojlighet att vilja position i innehallsforteckningen. Se dven Andra innehdllsposternas
ordning.

Publicera avdelning

Publicera en avdelning dr inte samma sak som att skapa en avdelning. Jimfor den
grafiska tradvyn publicerade avdelningar med éverordnad avdelning pa startsidan. En
publicerad avdelning syns i det publicerade trddet och triddet baserat pa overordnad
avdelning. En skapad avdelning syns endast i tridet baserat pa overordnad avdelning.
Se dven Skapa avdelning.

Publicerade avdelningar

Publicerade avdelningar &r ett av de fyra valen du kan gora i den grafiska trddvyn. Se
72



Manual HSB Webb brf 2004 03 23

aven Grafisk trddvy. 1 publicerade avdelningar presenteras hur det verkligen ser ut pa
webbplatsen, inte hur strukturen dr uppbyggd Publicerade avdelning visar den struktur
som bildas av de avdelningar som publicerats fran den nya avdelningen. Skillnaden
mellan detta trdd och t.ex. 6verordnad avdelning &r att 6verordnad avdelning presenterar
avdelningar d4ven om dessa inte anvinds eftersom den avpublicerade avdelningen &ndé
kommer att ha en avdelning som 6verordnad. Dessutom kan en avdelning forekomma
pa flera stéllen i det publicerade trddet eftersom en avdelning kan vara publicerad i flera
avdelningar, en avdelning kan endast ha en dverordnad avdelning.

Publiceringsgenvigar

Se Genvégar.

Publikt namn

En avdelning kan tilldelas tre namn (namn och publikt namn samt rubrik). Internt i
publiceringssystemet anvands namn. Detta namn gér naturligtvis dven att anvénda i
implementationen. Vill du dock ha ett annat namn externt dn det du har i systemet s&
kan du anvinda publikt namn. Rubrik anvénds nir avdelningen ska synas som
menyalternativ.

Redigera anvindarinstillningar
Varje anvéndare kan under Redigera anvindarinstillningar pa startsidan stélla in personliga
instdllningar for arbetet i publiceringssystemet sasom val av panel, grafisk trddvy samt utseendet pa
avdelningsvéljaren.

Redigera avdelning
Avdelningar kan dndras fullstdndigt, till och med byta avdelningsmall. Detta gér du med funktionen
Redigera avdelning i avdelningsvyn. Hette tidigare Avdelningsinstdllningar.

Senaste avdelningar

Senaste avdelning kan béde avse listan i panelen som visar de senast besdkta
avdelningar i publiceringssystemet samt, mojligheten i Redigera anvindarinstillningar
att vélja att avdelningsviljaren ska inleda med att visa senast besokta avdelningar.

Skapa avdelning
Du kan skapa en avdelning med funktionen Skapa ny avdelning pa startsidan. Avdelningen &r dé inte
publicerad.

Snabbinfoga
Nér du ska publicera en artikel kan du vilja mellan knapparna Fortsdtt och

Snabbinfoga. Fortsitt innebér att du far majlighet att vélja hur artikeln ska publiceras i
avdelningen, last, osynlig mm. Snabbinfoga innebdr att du publicerar ut artikeln direkt.

Snabbpublicering
Uttrycket snabbpublicering anvéands i tva skilda sammanhang;:
Det kan vara knappar i granssnittet pd webbplatsen (synligt enbart for den som &r inloggad) som leder
direkt till avsedd avdelning for publicering av ny artikel/avdelning.

Snabbpublicering kan ocksa vara de publiceringsgenvdgar du kan lagga in i panelen
direkt till valda artikelmallar for publicering i valda avdelningar.

Stories
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Nyckelord som gor det mdjligt att relatera artiklar eller avdelningar till en given
parameter for att sedan enkelt kunna matcha dessa. Kriver att detta finns implementerat
i artikelmallarna.

Tradvy

Vy som likt utforskaren i Windows ger en tydligare 6verblick over
avdelningsstrukturer.

Uppdatera triad
Med knappen uppdatera trid byter du mellan de fyra mojliga avdelningsstrukturerna.

Visa barn
Visar alla avdelningar som har den aktuella avdelningen som &verordnad avdelning.

Visa forildrar
En avdelning kan (teoretiskt) ha tre fordldrar beroende pé vilken avdelningsstruktur som avses:
overordnad avdelning, 6verordnad avdelning GUI eller Arv behorighet.

Workflow
Se Arbetsflode.

Andra innehallsposternas ordning

Anges inget position flyttas lankarna nedét i innehéllsforteckningen nér en ny artikel
eller avdelning publiceras, och den nya artikeln eller avdelningen placeras automatiskt
Overst. Artiklarnas respektive avdelningarnas ordning i innehéllsforteckningen gar att
redigera i efterhand, genom att i en avdelning vélja Andra innehdllsposternas ordning.

Overordnad avdelning

Overordnad avdelning 4r en av de tre strukturer som avdelningar kan skapas i. De andra
ir Overordnad avdelning i grinssnittet samt Arv behérighet. Dessutom finns
publiceringsstrukturen.

Overordnad avdelning i griinssnittet

Overordnad avdelning i grénssnittet &r en av de tre strukturer som avdelningar kan
skapas i. De andra ir Overordnad avdelning, samt Arv behorighet. Dessutom finns
publiceringsstrukturen.

Overordnad avdelning GUI

Annat namn for overordnad avdelning i grinssnittet. GUI betyder Graphic User
Interface.
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