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CHECKLISTA INFOR STAMMAN

Innan, under och efter staimman

Pa foreningsstimman samlas bostadsrattsforeningens medlemmar for att fatta viktiga beslut infor
framtiden. Darfor kravs det en hel del forberedelser.

Haér har vi sammanstéllt en checklista med saker som ér bra att halla koll pa.

Vad ska goras innan stamman

Dokument/ planera datum: Ansvarig: ‘
Ta fram forslag pé alternativa datum for stimma (gors i BRF arsplanering,)

Besluta vem som skriver de olika delarna i arsredovisningen samt svara pé de olika
motionerna

Meddela medlemmarna senaste datum for motioner och planerat datum for stimman
Ordna/ tillgdngliga &rsmoteshandlingar 2 veckor innan stimman: kallelse,
arsredovisning, dagordning enligt stadgar, valberedningsforslag, motioner att ta stillning
till, fullmakt. Kallelse ska skickas inom intervallet 2—6 veckor innan foreningsstdimman,
se era stadgar.

Informera revisor om arets tidplan infor stimman, se stadgarna.

Lokal: Ansvarig:
Ordna/ boka en stimmoordforande/ sekreterare

Boka lokal och ev. utrustning for stimman samt ev. det konstituerande motet.

Sakerstéll teknik, ljud, mm.
Bjud in ev. underhéllning eller foredragshallare

Motet: Ansvarig:

Utse ansvariga for motet: vem presenterar arsredovisningen, den ekonomiska
redovisningen, vem &r foredragande pa styrelsens forslag

Be valberedningen ga igenom deras forslag for val och arvoden

Besluta vem som 6ppnar och iordningsstéller lokalen

Maoablera lokalen for aktiviteten

Ordna ev. fortéring till stimman

Ta med extra arsredovisningar, valberedningens forslag, rostsedlar, hinkar for
omrdstning, restantielista for de som inte har betalat avgiften, ordférandeklubba
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Vad ska under stamman

Lokal/ motet: Ansvarig:

Styrelsen ska vara pé plats minst 1 timme innan stimman borjar. Utse en ansvarig som
tar emot medlemmar.
Sakerstéll med ansvariga for lokalen att allt praktiskt som teknik och ljud fungerar

Utse ansvariga for fortéring mm

Forbered avprickningslista och rostlingd, utse ansvariga for rostlingden
Ta fram forslag for val av motesjusterare och valberedning

Besluta om vem som ansvarar for stdngning och stédar lokalen
Avtackning, blommor, presentkort, mm

Vad ska goras efter stamman

Dokument: Ansvarig:

Protokollet ska vara tillgdngligt senast tre veckor efter stimman

Informera medlemmarna om vad som avhandlats pa stimman




	Checklista Inför stämman

