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PERSONUPPGIFTSPOLICY
1 BAKGRUND

I den verksamhet som HSB Projektpartner AB, 556501-4148 (’ProjektPartner”) bedriver
behandlas diverse personuppgifter. Det ér av storsta vikt att all sidan behandling utfors pa ett
korrekt sétt som inte riskerar att gora intrang i den personliga integriteten hos den vars
personuppgifter behandlas. ProjektPartner ska i alla lagen se till att personuppgifter behandlas
pa ett lagenligt och korrekt sétt, samt att samtliga som behandlar personuppgifter for HSBs
rakning har de kvalifikationer och den kunskap som krévs for behandling av sddana uppgifter.

Denna personuppgiftspolicy ("Policyn”) innehéller regler och riktlinjer for den behandling av
personuppgifter som gors av ProjektPartner i egenskap av personuppgiftsansvarig samt
personuppgiftsbitride, oavsett vilken typ av personuppgifter det ar friga om och vems
personuppgifter det ror. Syftet med Policyn ér att tillhandahalla de registrerade viktig
information om ProjektPartners personuppgiftshantering, 6ka kunskapen inom ProjektPartner
avseende innehéllet i Europaparlamentets och Radets Forordning 2016/679 av den 27 april 2016
(’Dataskyddsforordningen”) och sikerstilla att ProjektPartner uppfyller sina skyldigheter
enligt Dataskyddsforordningen.

2 VAD, VARFOR OCH HUR LANGE BEHANDLAR VI?

2.1 ALLMANT

ProjektPartner samlar in och behandlar personuppgifter inom de omréden och funktioner som
listas nedan.

I flera fall nér vi begér in personuppgifter gor vi det i syfte att uppfylla lagstadgade eller
avtalsenliga krav eller krav som &r nodvéndiga for att ingé ett avtal med exempelvis andra HSB-
enheter, aktorer inom byggprojekten, kdpare av nybyggnationer, hyresgister, anstillda, eller
leverantorer. 1 fall den registrerade inte tillhandahaller de uppgifter som vi begér kan det i vissa
fall medfora att vi inte kan ingé ett avtal eller fullgéra vara forpliktelser i ett avtal med den
registrerade.

Nedan finner du de omrédden inom vilka ProjektPartner behandlar personuppgifter. I anslutning
till respektive omrade anges dven dndamalen och den lagliga grunden for behandlingen, vilka
som mottar uppgifterna samt lagringsperiod m.m.

2.2 AKTORER INOM BYGGPROJEKTEN

Vilka kategorier av registrerade dr aktuella?

Inom ramen fér byggprojekten behandlas personuppgifter avseende kontaktpersoner pa
kommuner, fastighetsdgare, maklare, arkitekter, entreprendrer, underentreprendrer, lantmaétare,
landskapsarkitekter, kontrollansvariga, projektledare och arbetsledare.

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?
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Personuppgifter som behandlas for aktérerna ovan dr huvudsakligen namn, adress,
telefonnummer, e-postadress, titel och funktion.

Gillande kontrollansvariga behandlas dven certifieringsnummer och personnummer.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ér frimst relevanta chefer och
produktionsavdelningen hos ProjektPartner och dess deldgda handelsbolag, for projektet
relevant regionférening, andra aktorer i projektet, systemforvaltare och myndigheter nér sa
kravs, med flera.

For vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande &ndamal: Uppkop av mark, ansdkan om bygglov,
upphandling av entreprendrer samt forberedelse for inflyttning sdsom VVS och stédning.
Uppgifter om den kontrollansvarige behandlas vid ansékan av bygglov.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Aktorernas personuppgifter behandlas for att uppfylla réttsliga forpliktelser, for att kunna ingé
och fullgdra avtal eller med stdd av en intresseavvagning.

Hur linge lagras personuppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nodvéndigt med hinsyn till &ndaméalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dérfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte léngre behovs.

Generellt ska personuppgifterna inte bevaras efter det att byggprojektet avslutats. Det kan dock
vara nddvandigt for ProjektPartner att spara uppgifterna under en lédngre period efter att
projektet upphort for att uppfylla rittsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller for
att hantera réttsliga krav som kan ténkas riktas mot ProjektPartner. Lagringsperioden &r i dessa
undantagsfall t.ex.7 ar (rérande bokforing, beskattning etc) eller 10 &r (viss preskription).

2.3 BOSPARARE

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

En forutsittning for att bospara ar att vara HSB-medlem. De personuppgifter som ldmnas vid
registrering av medlemskapet i respektive regionala HSB-forening anvénds dven for behandling
av personuppgifter nir du dr bosparare. Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn,
adress, personnummer, e-post, telefonnummer, foreningstillhorighet, intridesdatum,
medlemsnummer, tilldelning hyresratt, och tidpunkt for upplételseavtal for
nyproduktionsldgenhet.

ProjektPartner inhdmtar dven uppgifter fran Swedbank for att kunna berdkna bosparpoéng.
Uppgifterna som erhélls dr personnummer, kontoform, transaktion per kontoform, belopp,
transaktionskod (inséttning, uttag, rénta, skatt, ppnat konto, avslutat konto, rittelse),
bokforingsdag, valutadag, saldo, vid kontoformen fonder &dven anskafftningsvarde, kdp, och silj.

Dessa uppgifter anvénder ProjektPartner for att administrera och berdkna podnggrundande
belopp och bosparpoéng.

Version 2018-05-22



4 (15)
([
8y

HSB - dar mojligheterna bor

De som kan komma i kontakt med personuppgifterna dr Projektpartners anstillda som hanterar
bosparfragor, for bosparandet relevant bank, andra bolag/féreningar inom HSB-koncernen sa
som Bosparombud i regionala HSB-foreningar och HSB Afférsstod som forvaltar system,
externa aktdrer sdsom systemleverantorer och juridiska rddgivare, marknadsforings- och
kundundersokningsforetag samt myndigheter.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande &ndamal: administrera produkten bospar, ekonomisk
forvaltning, tillhandahélla bosparprodukten digitalt, hantera forfragningar fran bosparare,
erbjuda anpassad bosparprodukt, samt att forbattra produkten.

For att kunna erbjuda en anpassad och forbéttrad bosparprodukt genomfor ProjektPartner bl.a.
marknads- och kundanalyser, bosparundersokningar, marknadsforing samt att tillhandahélla
information om bospar. Det innefattar ocksé att ta fram statistiska underlag om
bosparprodukten. Utfallen fran undersdkningarna anonymiseras och aggregeras for vidare
forbéttringsarbete. Bospararen har dock ritt att nér som helst invinda mot behandling av
personuppgifter for direktmarknadsforing, se punkten 4.3 nedan. I de fall ProjektPartner
behandlar personuppgifter avseende potentiella bosparare, gors det i syfte att tillhandahalla
erbjudanden och information om bospar.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Bospararens personuppgifter behandlas for att uppfylla rittsliga skyldigheter, samt med stod av
en intresseavvigning.

Hur linge lagras uppgifterna?

ProjektPartner lagrar inte uppgifter langre d4n nédvandigt med hénsyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dirfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och
tar bort de uppgifter som inte ldngre behdvs. Nér bosparandet upphor kommer uppgifterna att
sparas i tvd ar for att kunna korrigera eventuella felaktigheter av avslutat bosparande.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden enligt lag behover
ProjektPartner spara vissa uppgifter om bosparen dven under en period efter att medlemskapet
upphort. Exempelvis maste uppgifter sparas for att uppfylla rittsliga skyldigheter avseende
bokforing eller for att forsvara réttsliga ansprak. I dessa undantagsfall lagras uppgifter i t.ex. 7
ar (rérande bokforing) eller 10 &r (viss preskription).

2.4 FORTROENDEVALDA FOR BRF:ER, REGIONFORENINGAR
OCH KONCERNBOLAG

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas &r huvudsakligen namn, personnummer, adress, e-post, titel,
telefonnummer och uppgifter om nérstaende.

De som kan komma i kontakt med personuppgifterna ar Projektpartners styrelse och dess
anstéllda pé bl.a. ekonomi-, juridik-, IT-, controlling- och HR-avdelningen, Projektpartners
deldgda handelsbolag och andra bolag/féreningar inom HSB, aktdrer inom de projekt som
Projektpartner driver, externa aktérer sdsom systemleverantorer och juridiska radgivare samt
myndigheter om sa krévs.
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For vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande dandamal: internt HSB-samarbete, ekonomi, hantering
av stornings- och anmalningsarenden och administration i samband med byggprojekt. Uppgifter
om nérstdende behandlas endast for kundkdnnedom kopplat till tvingande
penningtvéttslagstiftning.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Personuppgifter tillhérande fortroendevalda for BRF:er, regionféreningar och koncernbolag
behandlas for att uppfylla réttsliga skyldigheter, inga eller fullgora avtal med BRF:en,
regionforeningen eller koncernbolaget eller med stdd utav en intresseavvigning och i vissa
undantagsfall den fortroendevaldes samtycke.

Hur linge lagras uppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nodvéndigt med hinsyn till &ndaméalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dirfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och
tar bort de uppgifter som inte ldngre behdvs. Nér en fortroendevald ldmnar aktuell BRF,
regionforening eller koncernbolag finns som utgangspunkt ingen anledning att spara dennes
personuppgifter. Gallring ska i sddana fall ske snarast mdjligt efter att uppdraget upphort eller
dé den fortroendevalda inte langre ar aktuell.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden enligt lag behéver
ProjektPartner spara vissa uppgifter om den fortroendevalda dven under en period efter att
dennes uppdrag upphort. Exempelvis méste uppgifter sparas for att uppfylla rattsliga
skyldigheter avseende bokforing. I dessa undantagsfall lagras uppgifter i t.ex.7 ar (rérande
bokforing, beskattning etc) eller 10 ar (viss preskription).

2.5 HYRESGASTER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, personnummer, organisationsnummer,
adress, e-post, telefonnummer, ekonomisk information och uppgifter i samband med stérnings-
eller anmélningsirenden.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar hyresvirdar, externa hyresforvaltare,
systemleverantorer, ProjektPartners anstéllda, fastighetsskotare, lasleverantorer, vaktbolag,
juridikavdelning och ekonomiavdelning och myndigheter om sé kréavs.

Vissa av de personuppgifter ProjektPartner behandlar kan utgora kénsliga personuppgifter,
exempelvis uppgifter som framkommer i anslutning stérnings- och anmélningsédrenden. Se mer
om ProjektPartners hantering av kénsliga uppgifter nedan.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Hyresgéstens personuppgifter behandlas for foljande dndamal: hantera intresseanmaélningar,
godkénna och sékerstilla tillaten andrahandsuthyrning, administrera uthyrningen, inga eller
fullgdra hyresavtalet, fakturering, fastighetsservice, nyckelbestillning, stornings-, anmélnings-
och inkassodrenden, uppsidgning och besiktning.
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Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Hyresgésters personuppgifter inhdmtas och behandlas for att fullgéra skyldigheter enligt lag, for
ingdendet och fullgérandet av enskilda avtal och/eller med stdd av en intresseavvégning.

Hur linge lagras uppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nddvéndigt med hinsyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor déarfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och
tar bort de uppgifter som inte langre behovs. Nar hyresforhallandet upphdr finns som
utgdngspunkt ingen anledning att spara den f.d. hyresgéistens personuppgifter. Gallring ska i
sadana fall ske snarast mojligt efter hyresforhéallandets upphoérande.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina dtaganden i enlighet lag behdver
Projektpartner spara vissa uppgifter om hyresgisten dven under en period efter
hyresforhallandets upphorande. Exempelvis maste uppgifter sparas for att uppfylla réttsliga
skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller kring avtalets fullgérande. I dessa
undantagsfall lagras uppgifter i 7 &r (rérande bokforing, beskattning etc) eller 10 ar (viss
preskription).

2.6 ANSTALLDA

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, personnummer, telefonnummer,
anstéllningsnummer, AD-konto, bankuppgifter, underlag for erséttning och formaner, adress,
information om nérstaende, kvalifikationer, formaga (fardighetstest), erfarenhet och utveckling,
referenser, franvaro, sjukdom och eventuell rehabilitering. Aven uppgifter i samband med
hallbarhetsredovisning behandlas, s som uppgift om flygresor och bilkérning inom tjénsten,
placeringsort, kon och alder.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna &r HR-ansvarig, chefer, ekonomiavdelning och
interna eller externa aktorer som administrerar loner och andra férmaner, externa jurister,
systemleverantdrer, andra HSB-bolag och Projektpartners deldgda handelsbolag och
myndigheter nir s krivs, med flera.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Den anstélldes personuppgifter krévs bland annat for foljande &ndamal: upprétta
anstéllningsavtal, l16neutbetalning, I6nerevision och andra ersittningar och forméner, allmén
personaladministration, tidrapportering, styrelsearvoden, upprétthalla beredskaps- och
katastrofplanering, kontakta anhdriga i samband med tillbud/olyckor rérande den anstillde,
tillhandahélla foretagshilsovard, semester, administration av anstillningsforméaner (inklusive
passerkort, restaurangkort, pensioner, livforsdakring och sjukvéardsforsikring), upprétthallande av
sjukfranvarostatistik, sjukdoms- och frinvarodokumentation for berdkning av sjuklon och
initiering av rehabiliteringsutredningar i enlighet med arbetsmiljolagen, beslut om l&dmpligheten
for visst arbete, mojliggora utvéirdering och granskning av prestationer (inklusive information
om prestationsformaga och annan beddmningsinformation och utvecklingssamtal med den
anstillde) och ocksé for att sikerstilla uppfyllelse av legala skyldigheter (inklusive, men inte
begrénsat till, hallbarhetsredovisning, inkomstskatt och socialforsékringslagstiftning och all
relevant arbetsréttslig lagstiftning, sdsom for att uppfylla de turordningsbestimmelser som
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géller vid uppsédgning eller for att utfarda arbetsgivarintyg samt for att efterleva véra
skyldigheter som arbetsgivare utifran véra centrala kollektivavtal).

Dérutéver behandlas uppgifter om 16n for statistiska &ndamal avsedda for Statistiska
Centralbyrén och ProjektPartners arbetsgivarorganisation.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

ProjektPartners anstélldas personuppgifter inhdmtas och behandlas for att fullgéra skyldigheter
enligt lag, kollektivavtal, for ingdendet och fullgérandet av enskilda avtal eller med stéd av en
intresseavvagning.

Hur linge lagras uppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nodvéndigt med hinsyn till &ndaméalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och
tar bort de uppgifter som inte lingre behdvs. Nér en anstillning upphér finns som utgéngspunkt
ingen anledning att spara den f.d. anstélldes personuppgifter. Detta inkluderar den anstilldes e-
postkonto och uppgifter om den anstillde pa ProjektPartners webbplats. Gallring ska i sddana
fall ske snarast mojligt efter anstéllningens upphdrande.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden i enlighet med
arbetsrittslig, skatterdttslig och socialforsakringsrittslig lagstifining behover ProjektPartner
spara vissa uppgifter om den anstéillde 4ven under en period efter anstillningens upphdrande.
Exempelvis maste uppgifter sparas for att uppfylla rattsliga skyldigheter avseende beskattning
eller bokforing, &ligganden rorande den anstélldes foretradesritt till ateranstéllning i lag
(1982:80) om anstillningsskydd samt for att hantera réttsliga krav som kan tdnkas riktas mot
ProjektPartner. Det kréavs ibland ocksa att uppgifter bevaras for utbetalning av exempelvis
pension eller avgangsvederlag. | dessa undantagsfall lagras uppgifter i 2 ér, 7 ar (rérande
bokforing, beskattning etc) eller 10 ar (viss preskription). For vissa pensionsdtaganden méste
uppgifter lagras betydligt langre &n sa.

Vi kan dven komma att behandla uppgifter i samband med medarbetarundersdkningar. Sddana
undersdkningar genomfors for att ProjektPartner ska kunna identifiera brister och direfter kunna
arbeta med och sékerstélla en battre arbetsmiljo.

Vissa av de personuppgifter ProjektPartner behandlar till f61jd av anstdllningen kan utgdra
kénsliga uppgifter. Haribland kan ndmnas sjukdomstillstand eller facklig tillhérighet. Se mer om
ProjektPartners hantering av kinsliga uppgifter nedan.

2.7 STYRELSELEDAMOTER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-post, telefonnummer,
personnummer, styrelsearvoden, bankuppgifter, yrkesbakgrund och kvalifikationer och uppgift
om nuvarande arbetsgivare. Aven uppgifter i samband med hallbarhetsredovisning behandlas,
sd som uppgift om flygresor och bilkérning inom tjénsten, placeringsort, kon och alder.

De som kan komma i kontakt med personuppgifterna ar ProjektPartners dgare, valberedningen,
styrelse, VD, ledningsgrupp och dess anstéllda, andra HSB-bolag, leverantorer, kunder och
myndigheter om sa krévs.

Version 2018-05-22



8 (15)
([
8y

HSB - dar mojligheterna bor

For vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande dandamal: valberedning och nominering av ledamoter
och styrelse, betala ut styrelsearvode, for att generellt hantera ledamotsuppdraget,
hallbarhetsredovisning, fakturering och bokforing.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Styrelseledamoéters personuppgifter behandlas for att uppfylla rittsliga skyldigheter, ingé eller
fullgéra avtal eller med stdd utav en intresseavvagning och i vissa undantagsfall
styrelseledamotens samtycke.

Hur linge lagras uppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter langre dn nddvandigt med héansyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dérfor regelbundna gallringar bland personuppgifter och
tar bort de uppgifter som inte ldngre behdvs. Nar ett ledamotsuppdrag upphor finns som
utgangspunkt ingen anledning att spara ledamotens personuppgifter. Gallring ska i sddana fall
ske snarast mojligt efter att uppdraget upphort. For att hantera bl.a. dverlimning gallras
personuppgifter for ledaméter ett ar efter att ledamotsuppdraget upphort.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden enligt lag behover
ProjektPartner spara vissa uppgifter om ledamoten &ven under en period efter att medlemskapet
upphort. Exempelvis méste uppgifter sparas for att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende
beskattning eller bokforing. I dessa undantagsfall lagras uppgifter i t.ex.7 ar (rérande bokforing,
beskattning etc) eller 10 ar (viss preskription).

2.8 KONSULTER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas &r huvudsakligen namn, personnummer, e-postadress,
telefonnummer, bank- och postgironummer, information om kvalifikationer, underlag for
berdkning av arvode, erfarenhet m.m. och information om franvaro och dven kontaktuppgifter
till konsultleverantoren.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen for uppdraget relevanta chefer
och anstéllda hos ProjektPartner och dess deldgda handelsbolag, for uppdraget relevant
regionforening, ProjektPartners ekonomiavdelning, systemleverantorer, eventuella externa
aktorer som arbetar i projekten dér konsulten ingar och myndigheter nér sa krévs, med flera.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

Konsultens personuppgifter behandlas for f6ljande &ndamaél: allmén administration av
konsulttjénster, uppratthélla beredskaps- och katastrofplanering, upprétthéalla kontrollsystem,
upprétthalla frinvaro-dokumentation for bedémning av konsultarvode, ta beslut om
lampligheten for vissa tjénster och uppdrag, mdjliggdra utvirdering och granskning av
prestationer och ocksé mer generellt for att sékerstélla uppfyllelse av legala skyldigheter.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?
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Konsulters personuppgifter behandlas for att uppfylla rattsliga forpliktelser, for att kunna inga
och fullgdra konsultavtal eller med stdd av en intresseavvigning.

Hur linge lagras personuppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter langre dn nddvandigt med hénsyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor déarfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte léngre behovs.

Generellt ska personuppgifterna inte bevaras efter det att konsultuppdraget avslutats. Det kan
dock vara nddvéndigt for ProjektPartner att spara uppgifterna under en lingre period efter att
uppdraget upphort for att uppfylla réttsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing eller
for att hantera réittsliga krav som kan téinkas riktas mot ProjektPartner. Lagringsperioden é&r i
dessa undantagsfall t.ex.7 ar (rorande bokforing, beskattning etc) eller 10 &r (viss preskription)
fran konsultuppdragets upphorande.

2.9 REKRYTERING

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas av ProjektPartner ér bland annat namn, fodelsedatum, adress,
information om erfarenhet och fardigheter, eventuellt fotografi m.m.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen HR-chef, chefer och anlitade
rekryteringsfirmor och utvérderingsfirmor, samt fackforbundet.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

For att ProjektPartner ska kunna hantera ansdkningar, intervjuer och beslutsfattande i ett
rekryteringsforfarande samlar vi in och behandlar personuppgifter. Vi kan dven komma att spara
personuppgifterna i var kandidatdatabas i syfte att kontakta den sdkande vid framtida
rekryteringar.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

For att ProjektPartner ska kunna hantera ansdkningar som de registrerade skickat in, genomfora
intervjuer och fatta beslut i ett rekryteringsforfarande maste ProjektPartner behandla vissa
personuppgifter. Grunden for denna behandling dr intresseavvégning, alternativt for att fullgéra
eller inga avtal. Nér vi sparar personuppgifter for framtida rekryteringar i var kandidatdatabas
inhdmtas samtycke.

Hur linge lagras personuppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nddvéndigt med hénsyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dérfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte lingre behovs. ProjektPartner kan dock
behova lagra personuppgifterna efter det att rekryteringsforfarandet ar avslutat om vi bedémer
det nodvéndigt att spara dem for att hantera rattsliga krav som kan tinkas riktas mot
ProjektPartner. Lagringsperioden &r for dessa fall 2 ar.
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Vi kan ocksa komma att spara ansdkningar fran kandidater som é&r intressanta for framtida
rekryteringar i var kandidatdatabas. I sddana fall sparas uppgifterna i maximalt 2 ar.
Kandidaterna ges dock alltid mojlighet att motsétta sig sidan framtida kontakt.

2.10 POTENTIELLA OCH BEFINTLIGA
BOSTADSRATTSINNEHAVARE

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

ProjektPartner behandlar personuppgifter avseende personer som é&r intresserade av eller som
har kopt sddant objekt som ProjektPartner byggt eller &r i fard att bygga.

Personuppgifter som behandlas kan bland annat vara namn, telefonnummer, e-post, adress,
lagenhetsnummer, fodelsear, personnummer, eventuella uppgifter som pa ett tydligt sétt
offentliggjorts pa sociala medier, pris- och lagenhetspreferenser, uppgifter om nuvarande
boende, uppgifter kopplat till bosparande, ekonomisk information, dverlatelseavtal m.m.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen anstillda pa ProjektPartners
ekonomi-, IT- respektive sélj- och kommunikationsavdelning, ProjektPartners deldgda
handelsbolag, projektledare i byggprojekten, aktdrer i den for byggnationen relevanta
regionforeningen, méklare och forséljare av objekt och systemleverantdrer. I samband med kop
kommer dven leverantdrer av t.ex. elabonnemang, post- och IT-tjénster i kontakt med
personuppgifterna.

Fér vilka dndamdl behandlas personuppgifterna?

ProjektPartner behandlar personuppgifterna for foljande dndamal: For att kunna skicka
information om nya och planerade bostider, administrera kopprocessen och inga avtal,
forbereda lagenheter for inflyttning, granska mélgrupper for annonsering pa sociala medier,
skicka inbjudningar till events och enkéter for ndjdkund-index, marknadsundersdkningar,
hantera in- och utbetalningar och fakturering m.m. Personuppgifter kan dven behandlas for
dndamalet att skicka erbjudanden och reklam till kunder. Kunderna har dock rétt att nir som
helst invéinda mot behandling av personuppgifter for direktmarknadsforing, se punkten 4.3
nedan.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Kunders personuppgifter behandlas for att uppfylla réttsliga forpliktelser, for att kunna inga och
fullgora avtal eller med st6d av en intresseavvigning.

Hur linge lagras personuppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nddvindigt med hénsyn till &ndamalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor darfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs.

Generellt ska personuppgifterna inte bevaras efter det att kundfoérhallandet upphort. Det kan
dock vara nodvéndigt for ProjektPartner att spara uppgifterna under en lingre period efter att
kundforhallandet upphort for att uppfylla réittsliga skyldigheter avseende beskattning, bokforing
eller for att hantera réttsliga krav som kan tankas riktas mot ProjektPartner. Lagringsperioden &r
i dessa undantagsfall t.ex.7 ar (rérande bokforing, beskattning etc) eller 10 ar (viss preskription).
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2.11 FORETRADARE FOR FORETAGSKUNDER OCH
LEVERANTORER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

ProjektPartner behandlar personuppgifter avseende foretrddare for kunder och leverantdrer som
vi har eller avser att ingé avtal med. Personuppgifter som behandlas kan bland annat vara namn,
telefonnummer, e-post, adress, ekonomisk information och yrkestitel.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna dr huvudsakligen ProjektPartners juridik-,
ekonomi-, kommunikationsavdelning och ProjektPartners deldgda handelsbolag samt andra
HSB-bolag och systemleverantdrer.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

ProjektPartner behandlar personuppgifterna for att generellt kunna administrera avtal, hantera
fakturor och for att kunna stélla fragor till kunden eller leverantdren som ProjektPartner kan ha
avseende de varor eller tjénster som ProjektPartner koper.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

For att kunna ingé och fullgdra avtal med kunder och leverantdrer behandlar ProjektPartner
personuppgifter tillhérande personer som &r foretrddare for kunderna och leverantorerna. Vissa
personuppgifter kan ocksé behandlas med st6d av en intresseavvagning eller pa grund av att
ProjektPartner har en réttslig skyldighet till det, exempelvis personuppgifter pa fakturor till foljd
av bokforingsskyldighet.

Hur linge lagras personuppgifterna?

ProjektPartner lagrar aldrig uppgifter langre 4n nddvéndigt med hinsyn till &ndaméalen med
behandlingen. ProjektPartner genomfor dérfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte lingre behovs efter det att avtalsrelationen
upphort.

ProjektPartner kan dock behdva lagra personuppgifterna efter det att avtalsrelationen upphort,
bland annat for att administrera eventuella garantier och reklamationsfrister, hantera réttsliga
krav som kan ténkas riktas mot ProjektPartner, for att sdkerstélla uppfyllelse av legala
skyldigheter, exempelvis avseende beskattning eller bokforing eller for att marknadsfora tjénster
och skicka erbjudanden som ProjektPartner tror kan vara av intresse for vara f.d. kunder etc.
Undantagsvis sparas dirfor personuppgifter i 2 eller upp till 10 ar frén avtalsforhéllandets
upphorande eller tills att personen invént mot direktmarknadsforing.

2.12 SARSKILT OM KANSLIGA UPPGIFTER

Med kansliga uppgifter avses i Policyn saddana personuppgifter som avslgjar ras eller etniskt
ursprung, religios eller filosofisk overtygelse eller medlemskap i1 fackférening och behandling
av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person,
uppgifter om hilsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.
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ProjektPartner kan behova behandla kansliga personuppgifter inom ramen for anstdllningen och
i anslutning till stornings- och anmélningsarenden, bostadsanpassningar etc.

ProjektPartner behandlar aldrig kdnsliga uppgifter utan samtycke fran den registrerade eller utan
att det foreligger sddant stod som framgér av artikel 9 Dataskyddsférordningen, exempelvis for
att fullgora skyldigheter eller utdva sérskilda réttigheter inom arbetsrétt, social trygghet och
socialt skydd eller nér behandlingen &r nddviandig for att skydda den registrerades eller annans
grundldggande intressen, ndr registrerad ar fysiskt eller rattsligt forhindrad att ge samtycke, i
vissa fall inom ramen for facklig verksamhet, om uppgifterna redan offentliggjorts av den
registrerade, om det dr nddvandigt av skél som hér samman med bland annat bedomning av
arbetstagares arbetskapacitet eller tillhandahéllande av hélso- och sjukvard eller om det &r
nddvandigt med hénsyn till statistiska d&ndamal.

Vid varje behandling av kénsliga uppgifter vidtar ProjektPartner alltid 1ampliga
sakerhetsatgérder for att skydda uppgifterna. Personuppgifter ar aldrig tillgdngliga for fler
personer én vad som &dr nddvindigt. Detta géller savil nir ProjektPartner agerar
personuppgiftsansvarig som personuppgiftsbitride.

3 HUR BEHANDLAR VI PERSONUPPGIFTER?

3.1 ALLMANT

Niér ProjektPartner samlar in, behandlar och lagrar personuppgifter ska detta i varje fall ske pa
ett lagligt, korrekt, 6ppet och dndamalsenligt sétt och endast i den mén ProjektPartner bedémer
det nddvéndigt. ProjektPartner ska genomgéaende behandla personuppgifter pa ett sitt som
undviker att krdnka den registrerades personliga integritet. I samtliga fall av
personuppgiftsbehandling ar ProjektPartner mycket noga med att personuppgifterna skyddas av
lampliga sikerhetsatgarder.

ProjektPartner kan behandla personuppgifter antingen genom att sjilv samla in och behandla
uppgifterna sjalvstdndigt och for egen rikning eller, i undantagsfall, pa uppdrag av andra bolag.
ProjektPartner kan dirmed agera dels som personuppgiftsansvarig men dven i vissa fall som
personuppgiftsbitride. I vissa fall &r ProjektPartner gemensamt personuppgiftsansvarig med en
annan aktor.

I flera fall nér vi begér in personuppgifter gor vi det, som ndmnts ovan, i syfte att uppfylla
lagstadgade eller avtalsenliga krav eller krav som &r nddvindiga for att inga ett avtal med en
hyresgist, anstdlld eller en kund. I fall den registrerade inte tillhandahaller de uppgifter som vi
begér kan det i vissa fall medfora att vi inte kan inga ett avtal eller fullgdra vara forpliktelser i
ett avtal med den registrerade. Om den registrerade kinner tveksamhet eller oro for att lamna en
viss personuppgift kan denne kontakta ProjektPartner (se nedan under Kontaktuppgifter), sé kan
vi ge den registrerade ytterligare information.

3.2 UTLAMNING AV UPPGIFTER TILL EXTERN PART

ProjektPartner kan, fran tid till annan, behdva 6verlamna information till relevant tredje man

(inklusive, men inte begrinsat till, situationer dér vi har en réttslig skyldighet att gora sa). For
att i varje sadant fall sdkerstélla att dina personuppgifter behandlas pa ett tryggt och sikert sétt
har ProjektPartner som rutin att upprétta avtal (bitrddesavtal eller dylikt) med varje extern part
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som behandlar personuppgifter for ProjektPartners rdkning. I sddana avtal anges alltid foremalet
for behandlingen, behandlingens varaktighet, art och 4andamal, typen av personuppgifter och
kategorier av registrerade samt vara skyldigheter och réttigheter som personuppgiftsansvarig.
Vidare ger ProjektPartner alltid dokumenterade instruktioner till personuppgiftsbitradet som
personuppgiftsbitriadet &r skyldigt att folja. ProjektPartner strévar efter att inte Gverfora
personuppgifter utanfér EU/EES. I de fall det sker, kommer ProjektPartner att sikerstilla att det
alltid finns ldmpliga skyddsétgirder pa plats for att skydda dina personuppgifter.

3.3 ROLLEN SOM PERSONUPPGIFTSBITRADE

I de eventuella fall dir ProjektPartner &r personuppgiftsbitrade ska ProjektPartner ingé ett
personuppgiftsbitrddesavtal med personuppgiftsansvarig. Det dr personuppgiftsansvarig som
bestammer exempelvis &ndamal och lagringstider for personuppgifterna. Nar ProjektPartner dr
personuppgiftsbitrdde behandlas déarfor personuppgifterna alltid i enlighet med
personuppgiftsbitrddesavtalet och i enlighet med personuppgiftsansvarigs instruktioner. Om
ProjektPartner ér osdker pé instruktionernas innebord eller ansvarets omfattning har
ProjektPartner som rutin att efterfraga fortydligande fran personuppgiftsansvarig.

ProjektPartner ser alltid till att personuppgifterna skyddas av lampliga sékerhetsétgérder och att
tillgang till personuppgifterna enbart ges till en begrdnsad krets inom ProjektPartners
verksamhet som verkligen behdver ha tillgéng till dem i sitt arbete.

Som framgar i efterfoljande kapitel har den registrerade rétt till, bland annat, tillgdng och
rittelse av personuppgifter. [ sddana fall reckommenderas den registrerade att i férsta hand ta
kontakt med ldmplig kontaktperson hos den personuppgiftsansvarige och forst i andra hand
kontakta ProjektPartner, se kontaktuppgifter i kapitel 5 nedan.

4 DEN REGISTRERADES RATTIGHETER

4.1 RATT TILL TILLGANG

Den registrerade har rétt att vinda sig till ProjektPartner i egenskap av personuppgiftsansvarig
och begira tillgang till de personuppgifter som ProjektPartner behandlar och dven informeras
om bland annat 4ndamalen med behandlingen och vilka som mottagit personuppgifterna.

ProjektPartner ska i egenskap av personuppgiftsansvarig forse den registrerade med kostnadsfri
kopia pa de personuppgifter som behandlas. Vid eventuella extra kopior kan ProjektPartner
komma att ta ut en administrationsavgift.

4.2 RATT TILL RATTELSE, RADERING ELLER BEGRANSNING

Den registrerade har rétt att utan onddigt drojsmal fa sina personuppgifter réttade eller, under
vissa forutsittningar, begrinsade eller raderade. Om den registrerade anser att ProjektPartner
behandlar personuppgifter om denne som ér felaktiga eller ofullstdndiga kan den registrerade
kriva att fa dessa rittade eller kompletterade.

Den registrerade har dven rtt att & sina uppgifter raderade bland annat i fall att de inte l&ngre &r
nddvéndiga eller om behandlingen baseras pa samtycke och detta har aterkallats.
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Om den registrerade begér att fa uppgifterna rattade, raderade eller begrinsade i behandling har
ProjektPartner i egenskap av personuppgiftsbitrdde som rutin att med rimlig anstrangning
underritta varje mottagare av personuppgifterna om den registrerades begéran.

4.3 RATT ATT INVANDA

Den registrerade har rétt att ndr som helst invdnda mot behandling av dennes personuppgifter
om den lagliga grunden for behandlingen utgors av en intresseavvigning enligt artikel 6.1 (e)
och (f) Dataskyddsférordningen.

Den registrerade har dven ritt att nér som helst invinda mot behandling av dennes
personuppgifter om dessa behandlas for direkt marknadsforing.

4.4 RATT TILL DATAPORTABILITET

Den registrerade har ritt till att fa ut de personuppgifter som denne tillhandahéllit den
personuppgiftsansvarige och har ritt att 6verfora dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig. Detta géller dock under forutséttning att det

(a) ar tekniskt mojligt och

(b) den lagliga grunden for behandlingen utgors av samtycke eller att behandlingen varit
nddviandig for fullgérande av avtal.

4.5 RATT ATT ATERKALLA SAMTYCKE

Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pa den registrerades samtycke har denne rétt att nir
som helst dterkalla detta samtycke. Sddan aterkallelse paverkar inte lagligheten 1
personuppgiftsbehandlingen innan samtycket &terkallades.

4.6 RATTIGHETER VID AUTOMATISKA BESLUT

Den registrerade har rétt att inte bli foremal for beslut som enbart grundas pa automatiserad
behandling, inbegripet profilering, och som kan fa rttsliga foljder eller motsvarande for den
registrerade. Detta giller dock inte

(a) om sadan behandling dr nédvindig for ingdende eller fullgérande av avtal med den
registrerade,

(b) om sadan behandling é&r tillaten enligt tillimplig lagstiftning eller

(©) om den lagliga grunden utgors av den registrerades samtycke.

4.7 RATT ATT KLAGA
Den registrerade har rétt att rikta klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten.

Kontaktuppgifter
Telefonnummer: 08-657 61 00

E-postadress: imy@imy.se
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5 KONTAKTUPPGIFTER

Vid fragor om Policyn eller vid andra 6nskemal avseende personuppgifter, vénligen kontakta
ProjektPartner enligt nedan.

Kontaktuppgifter
Juristjouren
Telefonnummer: 0771 — 224 200

E-postadress: juristerna@hsb.se

6 ANDRINGAR AV POLICYN

ProjektPartner forbehéller sig ritten att 4ndra och uppdatera Policyn. Vid materiella dndringar i
Policyn eller om befintlig information ska behandlas p& annat sétt 4n vad som anges i Policyn,
kommer ProjektPartner att informera om detta pa lampligt sétt.
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